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Proceso publico No. 007 de 2012

SELECCION MINIMA CUANTIA 2012

1. CONDICIONES GENERALES

1.10BJETO DE LA CONTRATACION.

SELECCIONAR AL INTERMEDIARIO PARA QUE PRESTE LOS SERVICIOS DE
INTERMEDIACION Y ASESORIA INTEGRAL EN LA CONTRATACION Y MANEJO
DEL PROGRAMA DE SEGUROS QUE SE REQUIERAN, PARA AMPARAR
ADECUADAMENTE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD DEL
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA E INTERSES PATRIMONIALES Y DE LOS
QUE SEA O LLEGARE A SER RESPONSABLE.

1.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS.

El programa integral de seguros que estara a cargo del intermediario
esta compuesto por las siguientes polizas.

Dafos Materiales Combinados.

Automoviles
Responsabilidad Civil Extracontractual
Manejo Global
Transporte de Valores
Accidentes a pasajeros y o ocupantes
SOAT

" Responsabilidad civil servidores publicos

ONOOALN =

1.3 PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. No Aplica.

1.4 PLAZO DE EJECUCION. Por el tiempo en que se encuentren vigentes los
amparos a contratar por la entidad. Es decir Un afio (01) a partir de la
suscripcion del acta de inicio entre el supervisor designado y contratista.

1.5 LUGAR DE EJECUCION. Municipio de Tunja Boyaca

1.6 FORMA DE PAGO:

El contrato de intermediacién que se celebre con el Instituto de Transito de Boyaca
ITBOY, no generara ningdn tipc de pagoe por concepto de los servicios prestados. De
conformidad con lo establecido en el articulo 1341 del Cédigo del Comercio, la comision,

honorarios y demés prestaciones a favor del asesor, estara a cargo de la Aseguradora
contratada por la Entidad

1.7 CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA.
El Instituto de Transito de Boyaca rechazara aquellas ofertas que no se ajusten a las
exigencias en la presente invitacién. A continuacion, se indican de manera ilustrativa los

casos en que se generara RECHAZO de la oferta:

a) Entrega extemporanea de la oferta 6 cuando no se radique en el lugar indicado en la

—————
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invitacién publica.

b) No presentar los Anexos 1 solicitado en la invitacion.

c) No estar debidamente suscrita la oferta (Anexo No. 1) por parte del proponente (si es
persona natural) o por su representante legal (si es persona juridica).

d) Cuando la Oferta y sus anexos presente deficiencias, inexactitudes o alteraciones
en su contenido

e) Cuando se presente incoherencia o carezca de veracidad la informacion allegada en

_la oferta. Los proponentes al presentar su oferta autorizan al ITBOY para contactar y

verificar toda la informacion que en ella suministren.

f) En caso que la persona juridica proponente 6 parte de un consorcio o unién temporal
no cumpla con el objeto social y la duracion exigida en la invitacién publica, al
momento del cierre de la presente seleccion.

g) Cuando el Proponente se encuentre en una situacion de incapacidad o inhabilidad
que le impida contratar con el ITBOY de conformidad con la Constitucion y la Ley.

h) Si el representante legal de la persona juridica proponente é parte de un consorcio o
unién temporal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma,
debera adjuntarse a la oferta el documento de autorizacién expresa del 6rgano
competente. La no presentacion de la autorizacion junto con la oferta, o la
presentacién de una autorizacion que resulte insuficiente de conformidad con lo
exigido en las presentes bases, sera causal de rechazo de la oferta.

i) Cuando se presenten ofertas parciales.

j) El presente listado no tiene caracter taxativo y sera responsabilidad del oferente tener

- en cuenta otras causales derivadas de la misma Ley, Decretos o normas que rigen la
Contratacion Estatal.

1.8 CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR -
(d/mfa) ENTREGA
/[PUBLICACION
Publicacién de invitacién 20/02/2012 | 05:00 p.m SECOP
Recepcidn de ofertas y Hasta 05:00 p.m Oficina Juridica
cierre 21/02/2012
Verificacién - Evaluacion Hasta 05:30 p.m. Oficina Juridica
y publicacién de 22/02/2012
resultados
Traslado para Hasta 5:00 p.m SECOP, Oficina
observaciones y subsanar | 23/02/2012 Juridica
Respuesta a 24/02/2012 | 05:00 p m Oficina Juridica
Observaciones
Comunicacion de 24 de Febrero de 2012 | Oficina Juridica -
aceptacioén o declaratoria 03:00 p.m. Gerencia del
de desierta ITBOY

El horario de Atencién del ITBOY es de Lunes a Viernes; desde las 8:00 AM
hasta las 1:00 M y desde las 2:00 P.M hasta las 6:00 P.M. Adendas. En caso de
ser requerido la entidad modificara el cronograma y los aspectos de la presente
invitacion publica mediante adenda, que serd publicada previo al cierre de la
presente seleccion, en el Portal Unico de Contratacion de la Presidencia de
Republica (www.contratos.gov.co). El proponente tendra que tener en cuenta las
adendas para la elaboracion de la oferta. Las Adendas no podran ser expedidas el
mismo dia contemplado como de cierre del proceso.
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1.9 DE LAS OFERTAS.

_ Los proponentes deberan elaborar la oferta por su cuenta y riesgo, y deberan incluir

dentro de ella toda la informacién exigida de conformidad con lo solicitado en la presente
invitacion y deberan tener en cuenta las siguientes reglas para elaborar y presentar las

a)

b)

ofertas:

La oferta debera presentarse en forma escrita en medio impreso y en idioma
castellano. los documentos expedidos en el exterior en idioma diferente al
espariol, deberan ser acompafados de traduccion simple

La oferta y sus anexos deberan ser radicadas en la oficina Juridica del ITBOY
con antelacién a la fecha y hora limite para la recepcion, las ofertas que no se
encuentren dentro de la respectiva fecha fijada para la recepcion de ofertas seran
consideradas como ofertas extemporaneas y no seran tenidas en cuenta.

La oferta y sus anexos debera estar suscrita por el proponente o su
representante legal debidamente facultado.

La oferta y sus anexos se debe presentar foliada.

La oferta y sus anexos debera permanecer vigente por un periodo de 90 dias
calendario a partir de la fecha de cierre de la invitacion.

Una vez presentada la oferta y sus anexos no se aceptara a los proponentes
variacion alguna en sus términos, ni la presentacion de documentos o informacion
adicional, no subsanables lo cual no obsta para que el ITBOY pueda solicitar las
aclaraciones que considere necesaria o permitir la subsanacién de documentos
en los términos previstos en el Decreto 2474 de 2008 articulo 10 y segun lo
establecido en el Decreto 2516 de 2011.

CAPITULOII

PROCESO DE SELECCION

2.1 REQUISITOS DE HABILITACION

2.1.1 CAPACIDAD JURIDICA. Los documentos que se relacionan a continuacion seran objeto de
verificacion y sera de carécter obligatorio presentarlos al momento del cierre de la invitacion
publica. Por tanto en el traslado de la evaluacién los oferentes no podran completar, modificar o
mejorar sus ofertas; segun lo establece el numeral 8, del Articulo 30 de la Ley 80 de 1993,

211

PRESENTACION DE LA OFERTA. La oferta debe estar suscrita por la persona
natural o el representante legal del oferente y deberd contener toda la
informacion solicitada a través de la presentacién del Anexo N° 01. asf mismo,
declarara el oferente que no se encuentra incurso en ninguna de las causales de
inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la normatividad aplicable. En
caso que la oferta sea presentada por un consorcio o union temporal, la oferta
debera ser presentada y suscrita por la persona que represente el consorcio o la
unién temporal. en todo caso, la oferta debera anexarse el documento de
constitucién del consorcio o de la unién temporal. En la oferta el oferente debera
indicar cual de la informacién suministrada en su oferta, es de caracter reservado,
sefalando la norma que le otorga tal caracter.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O MATRICULA MERCANTIL
(vigente). Sies persona Natural o Juridica debera demostrar que estd organizado como empresa
o Establecimiento de Comercio cuya actividad le permita desarrollar el objeto a contratar, lo cual
debera acreditar de la siguiente manera:

a. Para persona Naturales, debera aportar la matricula mercantil, vigente y
con fecha de expedicién no mayor a 30 dias anteriores a la fecha de cierre.

T
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b. Para personas juridicas debera aportar el certificado de existencia y
representacion legal con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias
calendarios anteriores, contados a partir de la fecha de cierre de la
convocatoria, donde acredite que su vigencia es mayor a la vigencia del
contrato y un (1) afio mas. Cuando el representante legal de la sociedad se
halle limitado en sus facultades para contratar y comprometer a la
sociedad, debera acreditar mediante copia del Acta aprobada de la Junta
de Socios 0 Asamblea respectiva, donde conste que ha sido facultado para
presentar oferta y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en
caso de adjudicarsele el contrato.

¢. En caso de consorcio o unidén temporal, cada uno de los integrantes
debera presentar este certificado y su vigencia de conformidad a lo antes
sefalado.

2.1.3 FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA

Fotocopia de la cédula de ciudadania del Proponente persona natural y/o del Representante Legal de la
persona juridica.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, deberan presentar este documento 10s miembros
que la conforman y el representante legal de las mismas cuando sea persona diferente de los miembros.

2.1.4. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES (boletin vigente)

Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica tanto del
proponente persona natural o de la persona juridica y de su representante legal- Cuando se trate de
consorcios ¢ uniones temporales, deberan presentar este documento los miembros que ja conforman y el
representante legal de las mismas cuando sea persona diferente de los miembros.

2.1.5 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS (vigente)

Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién tanto del
proponente perscna natural ¢ del representante legal en caso de personas juridicas. Cuando se trate de
CONsorcios o uniones temporales, deberan presentar este documento los miembros que {a conforman y el
representante legal de las mismas cuando sea persona diferente de los miembros.

2.1.6. SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL - APORTES PARAFISCALES

La persona juridica debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje —SENA, cuando a ello haya lugar, mediante certificacion expedida por el
Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
Representante Legal durante un lapso no inferior a seis (6) meses anteriores a la
-presentacion de la oferta, o a partir de su constitucion en el evento en que la sociedad no
tenga mas de seis (6) meses de constituida (Ley 789 de diciembre 27 de 2002).
lgualmente debe soportarla mediante copia de planillas de pago.

2.1.9, CONDICIONES DEL PROPONENTE

El proponente podra presentarse de manera individual (como persona natural o juridica) o
conjuntamente (en consorcio © unién temporal) ostentar la condicién de asegurador o intermediario
de Seguros y tener oficina en la ciudad de Tunja para la prestacién de los servicios.
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2.2 PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

En atencion a lo dispuesto en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, la evaluacion de las propuestas se
realizara teniendo en cuenta el ofrecimiento mas favorable para LA ENTIDAD vy los fines propuestos de
conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, la evaluacion se hara de
acuerdo a los siguientes aspectos

ITEM PARAMETRO DE CALIFICACION PUNTAJE

1 Experiencia en el manejo de Seguros 25
2 Experiencia en el manejo de Siniestros 25
3 Equipo de Trabajo 20
4 infraestructura organizacional 10
5 Programa de Prevencién de perdidas 20

TOTAL 100

Para la evaluacion de la Experiencia especifica del intermediario de Seguros se
asignaran los siguientes puntajes, a saber:

1) Obtendra el puntaje el proponente que presente dos (2) certificaciones o copias
de pdlizas de entidades publicas y/o privadas que sean clientes del proponente
con posterioridad al 1 de febrero de 2009, con al menos cinco (5) ramos de los
que conforman el programa de seguros del ITBOY, cuyas primas sumadas sean
iguales o superiores a $200.000.000. {25) puntos

2) Tramite y atencion de siniestros (25) puntos: El proponente debera presentar
tres (3) certificaciones escritas expedidas por un cliente vigente o anterior, puablico
o privado sobre atencidn de dos (2) o mas siniestros indemnizados entre febrero
de 2009 y febrero de 2012, cuyos montos indemnizados sumados sean
superiores a $100.000.000.00.

3) Valoracléon de la propuesta metodoldgica y plan de cargas de trabajo (20)
puntos: Comprendera el analisis de riesgos, se valorara el plan de administracion
de riesgos, como la propuesta para el manejo de los mismos, teniendo en cuenta
los siguientes factores:

. El. proponente debera ofrecer un programa de prevencion de pérdidas que permita

disminuir los riesgos de la entidad estatal, entendiendo éste como las actividades y
recomendaciones tendientes a detectar, prevenir, minimizar o eliminar todos aquellos
resgos potenciales que puedan materializar los riesgos cubiertos por una pdliza de
seguro. Este programa contemplara la propuesta para minimizar los factores de riesgo y
el cronograma de actividades.

Tendran los (15) puntos, el programa que comporte minimo:

- Un programa por cada ramo a asegurar (capacitaciones)

- Programa de prevencion y control del riesgo (Identificar el riesgo, tipificacion del riesgo)
Y cinco {8) puntos a quien oferte programas especiales de prevencidn del riesgo.

RECOMENDACIONES

NOTA 1. La totalidad del programa a desarrollar por el oferente debe ser llevado a cabo
directamente con sus recursos técnicos y econdmicos.
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NOTA 2. E! proponente desarrollara las actividades relacionadas con el programa de
prevencion de pérdidas, con el personal profesional y técnico a su servicio y ademas con
soporte externo en caso que se llegare a requerir como complemento a su labor de
intermediacién.

VALORACION DEL EQUIPO DE TRABAJO (20) PUNTOS

Se entiende por tal, el recurso humano puesto a disposicidn de la entidad para atender la
actividad objeto del contrato.

Se calificara a los dos (2) miembros del equipo de trabajo, es decir al representante legal
y su colaborador quienes seran directamente los responsables de atender los
requerimientos del ITBOY en materia de intermediacion

Conforman este factor:
a) Calificaciones profesionales: Corresponderan a niveles de formacién académica;
b)-Experiencia especifica,;

c¢) Tiempo y clase de dedicacion al servicio del ITBOY expresadas en hora hombre mes
(permanente, compartida, exclusiva).

FACTORES QUE GENERAN PUNTAJE POR MIEMBRO DEL
CALIFICACION EQUIPO DE TRABAJO
Titulo profesional en alguna de las siguientes
areas: Economia, Derecho, Contaduria, 12
Administracion de Empresas, Ingenieria
Experiencia especifica en materia de 4
Intermediacion
Tiempo y clase de dedicacion del personal 4
expresado
en horas/hombre/mes

Los anteriores puntajes se asignaran conforme con las siguientes variables:
FORMACION Y EXPERIENCIA DE LOS PROFESIONALES.

A. FORMACION PROFESIONAL: Se le asignara doce (12) puntos a los miembros del
Equipo de trabajo presentado que acrediten titulo profesional (deben anexar diploma y
tarjeta profesional, si se requiere), en alguna de las siguientes areas: Economia,
Derecho, Contaduria, Administracién e Ingenieria.

El maximo puntaje asignhado por este aspecto es de 5 puntos por cada miembro del
equipo de trabajo.

Y dos (2) puntos adicionales a quien oferte profesionales adicionales a los ya requeridos,
los cuales se asigharan al que mayor nimero de profesionales adicionales oferte y asi
sucesivamente por regla de fres.

B. EXPERIENCIA ESPECIFICA EN MATERIA DE INTERMEDIACION. Se otorgaran
cuatro (4) puntos al intermediario de seguros que acrediten experiencia en materia de
intermediacién de seguros superior a diez (10) afios. Quienes no acrediten dicho tiempo
NO obtendran ningin puntaje.

C. TIEMPO Y CLASE DE DEDICACION DEL PERSONAL: (PERMANENTE,
COMPARTIDA, EXCLUSIVA). Se asignaran tres (3) puntos a uno de los miembros del
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equipo de trabajo presentado que indiguen un tiempo expresado en horas disponibles al
servicio del ITBOY superior a 160 horas al mes. Deberan indicar si la dedicacion del
personal es permanente, compartida, exclusiva; y un (1) punto adicionales a quien oferte
horas adicionales a las ya requeridas.

OFERTA SOPORTE TECNICO (MAXIMO 20 PUNTOS)
Comprende el conjunto de recursos, distinto al humano, que el intermediario ofrece tener
al servicio de la entidad estatal en funcion directa del contrato.

Se otorgaran diez (10) puntos al(los) proponente(s) que informe(n) al ITBOY los
siguientes requisitos y medios de comunicacion:

a) Una oficina principal y/o sucursal y/o agencia ubicada en el Municipio de Tunja
b) Una linea telefénica correspondiente al municipio de Tunja,
¢) Una linea de fax;
d) Una linea celular; BlackBerry con plan completo de datos
e) Conexion a internet en banda ancha
f} Un correo electronico y/o pagina web.
. g) F. Equipos de Computo, impresoras, scanner

El Proponente que no disponga de la totalidad de los medios minimos exigidos, obtendra
una calificacion de cero (0) puntos.

2.3 PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE. Se dara estricta aplicacion a lo
establecido en el Decreto 2516 de 2011. Paragrafo 1°; En caso de empate a menor
preC|o la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre los
empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

2.4 ADJUDICACION UNICO OFERENTE. La entidad podra adjudicar el contrato
cuando solo se haya presentado una oferta y esta cumpla con los requisitos exigidos,
siempre que la oferta satisfaga los requerimiento contenidos en la invitacion publica.
Segln lo reglamentado en el inciso 4 del Articulo 4 del Decreto 2516 de 2011.

2.5. REGIMEN LEGAL

. La presente no es una invitacion puablica a recibir propuestas, sometida en su integridad
a las normas civiles y comerciales gue conforman el Derecho Privado de la Republica de
Colombia la modalidad de contratacion aplicable para satisfacer la necesidad
del Instituto, se adelantara mediante concurso de méritos Abierto, regulade en el
articulo 2, numeral 3 dela Ley 1150 de 2007, reglamentado por el decreto 2474
de 2008, capitulo Ill, en especial el “Articulo 76. Oportunidad del concurso y
término de vinculacidon. La seleccion de intermediario de seguros debera realizarse en
“forma previa a la escogencia de la entidad aseguradora. ...

...La vinculacion del intermediario con la entidad estatal se prolongara hasta la fecha de

vencimiento de los seguros expedidos o renovados con su intervencion dentro de un
mismo proceso de seleccidn, sin perjuicio de que la entidad contratante, con el
cumplimiento previo de las formalidades legales, proceda a la terminacion de la
relacion...”

Teniendo en cuenta que el programa de seguros de la entidad no supera la
minima cuantia fijada, tendra en cuenta el procedimiento previsto en el decreto
2516 de 2011.

— s P —
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2.6 CONDICIONES DEL CONTRATO

2.6.1 OBLIGACIONES DEL INTERMEDIARIO

Las servicios basicos e indispensables que debe comprometerse a prestar el oferente
son:

a) Elaborar los estudios previos para disefiar el programa de seguros que requiera la
entidad de acuerdo con las necesidades de la misma y la disponibilidad presupuestal de
cada vigencia.

b) Asesorar al ITBOY la estructuracién técnica del programa de seguros que debe
amparar las siguientes pélizas: Todo Riesgo dafios materiales combinados (incendios
y/o rayo y anexos, sustraccion, corriente débil, rotura de maquinaria), responsabilidad
civil extra-contractual, responsabilidad civil servidores pulblicos, manejo global,
automdéviles, transporte de valores, y SOAT.

C) Asesorar al ITBOY en la identificacion de los riegos a los que estan expuestos sus
bienes y patrimonio, asi como aquellos por los que sea o llegar a ser responsable y la
mejor manera de tratarlos.

d) Evaluar el programa de seguros que actualmente esta contratado y suministrar las
recomendaciones que estime conveniente.

e) Cumplir oportunamente con todos los ofrecimientos que contemple su propuesta.
-Asesorar al Alcaldia de Chivata y sus Entidades Descentralizadas para la obtencion de
los estudios de mercado que en materia de seguros se requieran.

f) Asesorar en todos los tramites del proceso de licitacion plblica para la
contratacion de los seguros que requiera para el debido cubrimiento de sus bienes e
intereses por los que sea responsable, incluyendo a evaluacion de las ofertas que se
reciban con ocasion de dicho proceso.

a) Verificar que las polizas que la aseguradora adjudicataria del proceso de
seleccién suministre sean emitidas de conformidad con los términos ofrecidos por el
proponente y aceptados.

h) Realizar auditoria técnica a las diferentes condiciones generales y particulares de
cada una de las polizas contratadas y entregar resultados de dicha auditoria dentro del
mes inmediatamente siguiente a la fecha de recibo de las pdlizas.

i) Asesorar en materia tramites por reclamaciones, que comprende entre otros
andlisis de los hechos, conveniencia de afectar o no las pdlizas, estudio del
amparo/poliza a afectar, tramite oportuno de la reclamacién, nombramiento de
ajustadores, valoracion de las perdidas, evaluacion de liquidaciones de las
“indemnizaciones, analisis respecto de la forma de recibir las indemnizaciones, informar
oportunamente sobre vencimientos de términos y en general todas aquellas
actividades que el Alcaldia de Chivata y sus Entidades Descentralizadas requieran en
materia de tramite de siniestros.

i) Velar por el pago oportuno de las primas a cargo del ITBOY y a favor de la
aseguradora para evitar que se presenten cancelaciones automaticas por falta de pago de
las primas.

k) Mantener sistematizados y permanentemente actualizados los siniestros, de manera
tal que permita una continua y agil consulta y control, y llevar todo tipo de estadisticas que
requieran el ITBOY.

) Presentar los informes que le sean requeridos, en relacién con el programa de
seguros.

m) Informar oportunamente sobre las decisiones adoptadas por la Superintendencia
Financiera u otros organismos del Estado en materia de seguros y de los cambios que
se operen en el mercado asegurador que sean de interés para la Entidad.

n). Guardar reserva sobre todas las informaciones que maneje asi como sobre
aquellas a las que tenga acceso.

Carrera 2°. No. 72 - 43 - Telefax: 7450909 - Tunja

www.ithoy.gov.co - E-mail: info@itboy.gov.co
NIT. 8918010695-8

INSITUTO DE TRANSITO DE BOYACA SR OYACA
AREA JURIDICA PW?E@!%E?‘:#!L



INSITUTO DE TRANSITO DE BOYACA e BOYACA

AREA JURIDICA ks ANERCA

' 0) Mantener durante la vigencia del contrato, la organizacion administrativa y
operacional propuesta, asi como oficina principal y/o sucursal y/o agencia ubicada en
Tunja.

p) Los demas servicios normales de la actividad como intermediario de seguros.

2.7 GARANTI{A UNICA.

El CONTRATISTA se obliga a constituir a favor del Instituto de Transito de Boyaca
una Garantia Unica expedida por Entidades Bancarias ¢ Comparfiias de Seguros
autorizadas para funcionar en Colombia, que ampare los siguientes riesgos:

» Cumplimiento del Contrato: Por una cuantia equivalente al 10% del valor total
del contrato del programa de seguros vigente a la fecha, con vigencia igual al
término de ejecucion y cuatro (04) meses mas.

.+ Calidad del servicio: Por el 10% del valor total del contrato del programa de
seguros vigente a la fecha, con vigencia igual al término de ejecucion y seis (6)
meses mas.

« Pago de prestaciones e indemnizaciones del personal a su serviclo:
Por un monto equivalente al 10% del contrato del programa de seguros
vigente a la fecha, por un términoc igual al de la ejecucion y (36) meses
mas.

El hecho de la constitucion de los amparos de que trata esta cladusula no exonera al
CONTRATISTA de las responsabilidades en relacion con los riesgos asegurados.

Serda de cargo del CONTRATISTA el pago oportuno de todas las primas y erogaciones

~de constitucién y mantenimiento de las garantias. Igualmente, debera reponer las
garantias cuando el valor de las mismas se vea afectado por razo6n de siniestros,
multas y/o sanciones. Dentro de los términos estipulados en este contrato, ninguno
de los amparos otorgados podra ser cancelado o modificado sin la autorizacion
expresa del ITBOY

Las vigencias de todos los amparos deberdn ajustarse a las fechas del acta de
iniciacién del contrato de seguros. Asi mismo, los valores asegurados y las vigencias
deberan ajustarse al valor final del contrato de seguro segtin el acta de liquidacion del
contrato.

En cualquier evento en que se modifique el contrato deberdn modificarse las
correspondientes garantias.

La garantfa tnica requiere aprobacion del Instituto para la ejecucidn del contrato, de
“conformidad con el inciso segundo del articulo 41 de la Ley 80 de 1993 modificado
por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Adicionalmente, corresponde al Intermediario de seguros el pago por el otorgamiento
de las garantias exigidas en el respectivo contrato y sus prorrogas, cuando se
presenten motivos que ocasionen la suspensién del contrato, o la adicién en plazo y
valor del mismo.
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Si‘el Intermediario de seguros se negare a constituir o prorrogar las garantias cuando
el ITBOY lo exija, se procedera a iniciar el tramite respectivo para declarar la
caducidad del contrato en el estado en que éste se encuentre y sin que por este hecho
el Instituto reconozca o pague indemnizacién alguna.

EL ITBOY se permite convocar a todas las veedurias ciudadanas para realizar el control
social a este proceso de contratacion, de conformidad con lo establecido en ef articulo
66 de la ley 80 de 1993, Ley 850 de 2003 y con fundamento en el Decreto 2474 de 2008,
para lo cual suministraré la informacién y la documentacion requerida y publicara lo
referente al mismo en la pagina www.contratos.gov.co

Nota 1: el modelo de oferta es inmodificable en aquellos espacios no previstos
para su diligenciamiento, la oferta debe ser correcta y totalmente diligenciada ;
sin tachaduras, enmendaduras, ni borrones, rubricada por quien legalmente puede

. hacerlo

Nota 2: en caso de consorcioc o unidon temporal se exceptia el diligenciamiento
del Nit.

JOSE g AC

Gergnte

MONTERO CRUZ

. Vo. Bo. FERNANIO, TIRANO MILLAN
Jefe de Oficina Askdor; idica

Anexo: 1 Carta de presentacion
2 Oferta
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ANEXO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha:

Sefiores
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA
Tunja

Asunto: INVITACION PUBLICA

Respetados sefiores:

El suscrito
de conformidad con las condiciones que se estipulan en la invitacién plblica mencionada en el
asunto, presento propuesta para contratar

} . - Manifiesto bajo la gravedad del juramento:
|

| 1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse sélo compromete a los
| firmantes de esta carta.

‘ 2. Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en esta
propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.

3. Que cuento con la capacidad suficiente para ejecutar el contrato que resulte de la presente
‘ invitacion

4. Que no me encuentro incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
' incompatibilidad, o prohibicion para ofertar y/o contratar, consagradas en las
disposiciones contenidas en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, en el articulo 4°
del Decreto 679 de 1894 y en las demas disposiciones constitucionales y legales vigentes
sobre la materia.

. -5 Que sus directivos y las personas que ejecutaran los servicios contratados, no se
. encuentran incursos en conflicto de interés, y en el evento en que se presente cualquier
circunstancia de ese tipo, solicitaran a la -0 su delegado, que se decida

si puede continuar en el proceso de seleccién

7. lgualmente me permito indicar que en caso de resultar favorecido con la adjudicacion de la
presente Invitacion Pubiica, me comprometo a constituir la(s) garantia(s) sefialadas en el
contrato (si es el caso), y cumpliré con las obligaciones previstas en el mismo.

Adicionalmente, me permito manifestar:

a) Que conozco y acepto todas las especificaciones y condiciones consignadas en la Invitacion
Publica No.

b) Que la presente propuesta consta de {__ ) folios debidamente numerados.

¢) Qué el término de validez de la oferta es de noventa (80) dias, contados a partir de la

~ . presentacion de ia oferta.

'd) Que en todas las actuaciones derivadas de lo regulado en la Invitacién Publica y lo
estipulado en e! contrato que se celebre, obraré con la transparencia y buena fe que la
Constitucion Politica y las leyes consagran.

e e eee——— . —————  —— — ————————————————————————————————————
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Atentamente,

Nombre o Razén Social del Proponente:
Nit:

Nombre del Representante Legal:
C.C. No. de
Direccion:

Teléfonos:

Fax

Ciudad:

EMAIL

(Firma del proponente o de su Representante Legal)
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Proceso puablico No. 007 de 2012

OFERTA No. De 2012

ACEPTACION OFERTA 12012

i Espavio Reservade para fa Oficina Juridica . Favor no ditigenciar T

. CLASE:

OBJETO:

PROPONENTE:
REPRESENTANTE LEGAL:
VALOR:

PLAZOQ:

Entre los suscritos a saber JOSE IGNACIO MONTERO CRUZ, mayor de edad,
domiciliado en Tunja, identificado con la Cédula de Ciudadania No. 6.766.995 de Tunja,
en su condicion de Gerente General del INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA,
Facultado para la contratacion mediante Decretos Departamentales 1682 de 2001 y
2618 de 2002 y Resolucién No. 1137 de diciembre de 2011(Manual de Funciones). y
que para efectos del presente contrato se denominara EL ITBOY, por una parte y por
la otra

identificado con NIT. representado legalmente por
, identificado con la cédula de
ciudadania No. expedida en , quien en

. adelante se denominard EI INTERMEDIARIO DE SEGUROS, hemos convenido

celebrar el presente contrato, que se regira por las Normas dispuestas en la Ley 80 de
1993, 1150 DE 2007 vy demas que regulen la materia, previa las siguientes
consideraciones: PRIMERA: Que la Subgerencia General Administrativa presentod
estudios y documentos previos en el sentido requerir se adelante proceso contractual para
“SELECCIONAR AL INTERMEDIARIO PARA QUE PRESTE LOS SERVICIOS DE
INTERMEDIACION Y ASESORIA INTEGRAL EN LA CONTRATACION Y MANEJO
DEL PROGRAMA DE SEGUROS QUE SE REQUIERAN, PARA AMPARAR
ADECUADAMENTE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE PROPIEDAD DEL
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA E INTERSES PATRIMONIALES Y DE
LOS QUE SEA O LLEGARE A SER RESPONSABLE” , a efectos de que la
entidad cuente con personal idoneo que la asesore en el tema de

seguros Ccomo quiera que es deber de las entidades publicas vigilar y salvaguardar los
bienes y valores que le han sido entregados para cumplir con sus objetivos misionales y las labores de
apoyo a los mismos, adicionalmente, los bienes del estado deben estar debidamente protegidos, por
polizas de seguros o, por un fondo especial constituido para tal fin. SEGUNDA: En virtud de lo

. anterior EL ITBOY adelanté el proceso publico No. 007 de 2012. TERCERA. Que para

el presente proceso de seleccidon no se hace necesario contar con Cerificado de
Disponibilidad Presupuestal conforme lo prevé el articulo 76 del Decreto 2474 de
2008. CUARTA. Que habiéndose agotado el procedimiento previsto en la Ley 1450 de
2011 y el Decreto 2516 de 2011 y teniendo en cuenta |as siguientes consideraciones se
procede la suscripcion, perfeccionamiento y legalizacion de la presente Aceptacién de
Oferta que se rige por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA.- OBJETO
GENERAL: EL INTERMEDIARIO se compromete a favor Del Instituto de Transito
de Boyaca a PRESTAR LOS SERVICIOS DE INTERMEDIACION Y ASESORIA
INTEGRAL EN LA CONTRATACION Y MANEJO DEL PROGRAMA DE SEGUROS
QUE SE REQUIERAN, PARA AMPARAR ADECUADAMENTE BIENES MUEBLES
E INMUEBLES DE PROPIEDAD DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA E
INTERSES PATRIMONIALES Y DE LOS QUE SEA O LLEGARE A SER
RESPONSABLE, EI programa integral de seguros que estara a cargo del
intermediario esta compuesto por las siguientes polizas Darios Materiales
Combinados, Automadviles, Responsabilidad Civil Extracontractual, Manejo Global,
Transporte de Valores, Accidentes a pasajeros y 0 ocupantes, SOQAT,

- Responsabilidad civil servidores publicos. CLAUSULA SEGUNDA: NORMATIVIDAD

APLICABLE: La normatividad aplicable al presente contrato son las normas civiles y

“ I
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comerciales, las leyes 80 de 1993, ley 1150 de 2007, 1450 de 2011, 1474 de 2011 y
Decreto 2474 DE 2008 Y 2516 de 2011. CLAUSULA TERCERA: VALOR DEL

CONTRATO Y FORMA DE PAGO: El contrato de intermediacién que se celebre con e! Instituto
de Transito de Boyacd ITBOY, no generara ningun tipo de pago por concepto de los servicios
prestados. De conformidad con lo establecido en el articulo 1341 del Cédigo del Comercio, la
comisién, honorarios y demas prestaciones a favor del asesor, estara a cargo de la Aseguradora
contratada por la Entdad CLAUSULA CUARTA. IMPUTACION PRESUPUESTAL: De
conformidad con lo previsto en la clausula anterior el para la ejecucion del
presente contrato no se requerira de la expedicion de registro presupuestal por
parte del Instituto. CLAUSULA QUINTA. LUGAR DE EJECUCION. Departamento de
Boyaca, Municipio Tunja, carrera 2°. No. 72- 43 carretera antigua via a Paipa.
CLAUSULA SEXTA. OBLIGACIONES Y DERECHOS DEL INTERMEDIARIO: Los
servicios basicos e indispensables que debe comprometerse a prestar el oferente son: 1. Elaborar los
estudios previos para disefiar el programa de seguros que requiera la entidad de acuerdo con las
necesidades de la misma y la disponibilidad presupuestal de cada vigencia. 2. Asesorar al ITBOY la
estructuracion técnica del programa de seguros que debe amparar las siguientes polizas: Todo Riesgo
dafios materiales combinados (incendios y/o rayo y anexos, sustraccion, corriente débil, rotura de
maquinaria), responsabilidad civil extra-contractual, responsabilidad civil servidores publicos, manejo
global, automoviles, transporte de valores, y SOAT. 3. Asesorar al iTBOY en la identificacion de los
riegos a los que estan expuestos sus bienes y patrimonic, asi como aquelios por los que sea o llegar a
ser responsable y la mejor manera de tratarlos. 4. Evaluar el programa de seguros gque actualmente
esta contratado y suministrar las recomendaciones que estime conveniente. 5. Cumplir oportunamente
con todos los ofrecimientos que contemple su propuesta. 6. Asesorar al Alcaldia de Chivata y sus
Entidades Descentralizadas para ia obtencion de ios estudios de mercado que en materia de seguros
se requieran. 7. Asesorar en todos los tramites del proceso de licitacidn publica para !a contratacién
de los seguros que requiera para el debido cubrimiento de sus bienes e intereses por los que sea
responsable, incluyendo a evaluacién de las ofertas que se reciban con ocasién de dicho proceso. 8.
Verificar que las polizas que la aseguradora adjudicataria del proceso de seleccién suministre sean
emitidas de conformidad con los términos ofrecidos por el proponente y aceptados. 9. Realizar auditoria
técnica a las diferentes condiciones generales y particulares de cada una de las pdlizas contratadas y
entregar resuitados de dicha auditoria dentro del mes inmediatamente siguiente a la fecha de recibo de las
polizas. 10. Asesorar en materia tramites por reclamaciones, que comprende entre otros anaiisis de los
hechos, conveniencia de afectar o no las pdlizas, estudio del amparo/pdliza a afectar, tramite
oportuno de la reclamacion, nombramiento de ajustadores, valoracion de las perdidas, evaluacion
de liquidaciones de Ilas indemnizaciones, analisis respecto de ia forma de recibir ias
indemnizaciones, informar oportunamente sobre vencimientos de términos y en general todas
aquellas actividades que el Instituto de Transito de Boyaca que requieran en materia de tramite de
siniestros. 11. Velar por el pagoe eportuno de las primas a carge del ITBOY y a favor de la aseguradora
para evitar que se presenten cancelaciones automaticas por falta de pago de las primas. 12. Mantener
sistematizados y permanentemente actualizados los siniestros, de manera tal que permita una continua y
agil consulta y control, y llevar todo tipe de estadisticas que requieran el [TBOY. 13. Presentar los
informes que le sean requeridos, en relacidn con el programa de seguros. 14. Informar oportunamente
sobre las decisiones adoptadas por la Superintendencia Financiera u otros organismos del Estado en
materia de seguros y de los cambios que se operen en el mercado asegurador que sean de interés
para la Entidad. 15. Guardar reserva sobre todas las informaciones que maneje asi como sobre
aquellas a las que tenga acceso. 16. Mantener durante la vigencia del contrato, la organizacion
administrativa y operacional propuesta, asi coma oficina principal y/o sucursal y/o agencia ubicada en
Tunja. 17. Los demas servicios normales de la actividad como intermediario de seguros. 18. Conocer
plenamente las obligaciones de la prestacidn del servicio. 19. Cumplir las condiciones descritas en el
objeto del contrato. 20 Atender las sugerencias presentadas por la gerencia del Institutc o su
delegado. 21. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando
dilaciones o entorpecimientos. 22. Cualquier deficiencia en el servicio sera corregida por el Contratista
a la mayor brevedad, previa observacién motivada que haga por escrito el ITBOY. CLAUSULA
SEPTIMA.- PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El plazo sera por el mismo
término de vigencia de las garantias y amparos que contrate el Instituto, es decir
un afio. CLAUSULA OCTAVA: EL INTERMEDIARIO deberad constituir la Garantia
Unica a favor del INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA, expedida por una
compaiiia de seguros autorizada para funcionar en Colombia, de conformidad con lo
previsto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 4828 de 2008 modificado
parcialmente por el Decreto 2493 del 1 de julio de 2009, que cubra los siguientes

amparos: A. Cumplimiento del Contrato: Por una cuantia equivalente al 10% del valor total del
contrato del programa de seguros vigente a la fecha , con vigencia igual al término de ejecucion y
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cuatro (04) meses mas. B. Calidad del servicio: Por el 10% del valor total del contrato del programa
de seguros vigente a la fecha, con vigencia igual al término de ejecucién y seis (6) meses mas. C.
Pago de prestaciones e indemnizaciones del personal a su servicio: Por un monto
equivalente al 10% del contrato del programa de seguros vigente a la fecha, por un término
igual al de la ejecucion y (36) meses mas. Esta poliza requiere de la aprobacion DEL
INSTITUTO, para la ejecucidn del contrato. PARAGRAFO.- Sin necesidad de
requerimiento previo del INSTITUTO, EL INTERMEDIARIO deberd reponer las
garantias cuando el valor de las mismas se vea afectado por razén de siniestros. En
caso contrario, el INSTITUTO podra aplicar la multa por incumplimiento y hara efectivo el
amparo de cumplimiento. De igual manera, en cualquier evento en que se aumente el
valor del contrato, se prorrogue su vigencia o se modifiguen sus condiciones, EL
INTERMEDIARIO deberd ampliar, prorrogar o modificar las garantias. CLAUSULA
NOVENA.- SUPERVISION. La vigilancia, seguimiento y verificacién de la ejecucién y
- cumplimiento del presente contrato seran ejercidos por la Subgerencia Administrativa y
Financiera de la Entidad, quien contara con el respaldo de Asesor juridico, quien debera ejercer
sus funciones bajo la observancia del manual de interventoria y supervisién. CLAUSULA
DECIMA: CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento, el INSITUTO
DE TRANSITO DE BOYACA podra hacer efectiva a titulo de pena una suma equivalente
al DIEZ (10%) del valor del contrato, suma esta que ingresara al tesoro de la Entidad y
podra Ser ejecutada la Garantia constituidla CLAUSULA DECIMA PRIMERA:
TERMINACION DEL CONTRATO. Cuando la terminacién del contrato sea resultado del
acuerdo de las partes, requerira el concepto previo no vinculante del interventor y no
dara lugar al reconocimiento de compensaciones e indemnizaciones. CLAUSULA
DECIMA SEGUNDA: MECANISMOS DE SOLUCION DE CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES: Las controversias que surjan durante la ejecucién del objeto
confractual se solucionaréan preferiblemente mediante los mecanismos de arreglo directo
y conciliacién previstos en la ley 80 de 1993 y normas que la modifiquen o adicionen.
CLAUSULA DECIMA TERCERA. INDEMNIDAD: EL INTERMEDIARIO, mantendra
indemne al ITBOY de los reclamos, demandas, acciones, legales o casos que se
~generen por dafos o lesiones causadas a personas o bienes de terceros, ocasionados
por EL INTERMEDIARIO, durante fas ejecucién del objeto contratado. Conforme lo
establece el Articulo 6 del Decreto 4828 de Diciembre 24 de 2008. CLAUSULA DECIMA
CUARTA: LIQUIDACION DEL CONTRATO: De conformidad con lo previsto en el
Articulo 11 de la ley 1150 de 2007, la Entidad y EL INTERMEDIRIO procederan a la
liguidacion del contrato en los términos alli previstos, para lo cual debera disponerse,
cuando menos, de los siguientes documentos: 1. Copia del contrato y sus
modificaciones. 2. Copia de las actas e informes que hacen parte del contrato. 3.
Vigencia de la garantia dnica de cumplimiento. CLAUSULA DECIMA SEXTA.-
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL INTERMEDIRIO afima bajo Ia
gravedad del juramento, que se entiende prestado con la suscripcién del presente
contrato, que no se halla incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades y
demas prohibiciones previstas para contratar en la Constitucién Politica, en el articulo 8°
de la ley 80 de 1993 y demas disposiciones aplicables y que si llegaren a sobrevenir
durante la ejecucion del contrato se dara aplicacién a lo dispuesto por el articulo 9° de la
misma ley. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA.- DOCUMENTOS CONTRACTUALES.
Para todos los efectos son documentos de esta aceptacién de oferta y por lo tanto
* hacen parte integral del mismo: Procesc pulblicc No. 007 de 2012. b. Propuesta
presentada. d. informes de evaluacién. CLAUSULA DECIMA OCTAVA.
PERFECCIONAMIENTO; La presente aceptacién de oferta se perfecciona con las
firmas de las partes. CLAUSULA DECIMA NOVENA: EJECUCION Y LEGALIZACION:
Para su ejecucion se requiere [a aprobacién de la garantia exigida a cargo del ITBOY.
PARAGRAFO. Este contrato no requiere pago de publicacion de conformidad con lo
establecido en el Articulo 84 del decreto 2474 de 2008. CLAUSULA VIGESIMA.
DOMICILIO CONTRACTUAL: Las partes acuerdan como domicilio contractual la ciudad
de Tunja - Boyaca. Para constancia se firma en Tunja, a los
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EL PROPONENTE

FIRMA
"~ Nombre Proponente
Cedula
Direccidn
Teléfono
Fax
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